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Grundausstattung:
USB 3.0 

Thunderbolt (Monitor & Peripherie) 

MagSafe (Netzteilanschluss) 

2-32 GB Arbeitsspeicher 

Airport (Wireless-Lan-Karte) 

Bluetooth 

Kopfhöreranschluss 

Mikrofonanschluss 

Lautsprecher



Das Betriebssystem OS X
Über das Apfelmenü... 

Über diesen Mac...



Folgende Programme 
werden besprochen

Mail 

Safari 

Kontakte

Finder

Kalender 

Mac App Store 

iTunes



Menüleiste

Schreibtisch

DockProgrammsymbol

MenuletsProgrammname

Apfelmenü
Notification- 

center



Der Finder

Ansehen der Ordnerstruktur 

Ordner & Verzeichnisse anlegen 

Ist beim Einschalten des Rechners schon aktiv 

Steht immer sofort zur Verfügung



Favoriten

Weitere Geräte wie HDD´s oder CD´s

Symbolleiste

Seitenleiste

Das Hauptfenster zeigt den 
Inhalt des Ordner

Tags



Die Symbolleiste des Finders

Im Verzeichnis 
blättern

Fenster steuern
Darstellungsarten

Sortierung 
ändern

Teilen-
button

Spotlight - Suche

Tags



Fenster schließen und im 
Dock ablegen

Fenster 
schließen

Vollbildansicht

Fenster in das 
Dock legen



Übungen zum Finder

Öffnet das Fenster des Finders 

Legt das Fenster im Dock ab 

Öffnet es wieder aus dem Dock 

Wechselt zwischen den verschiedenen Ansichten im 
Finder  

Versucht einen neuen                                           
Ordner anzulegen



Programme über das Dock 
starten

Variante 1 über den Finder  

Variante 2 über Spotlight 

Variante 3 über das jeweilige Programmsymbol

1 3

Vormachen - 
Nachmachen



Hinweis:

Legen sie sich den Programmordner ins Dock um 
hierüber Programme zu starten 

Rechte-Maustaste auf Programme... 

Zum Dock hinzufügen 

Ansicht des Programmordners anpassen

Vormachen - 
Nachmachen



Programme zum Dock 
hinzufügen

Öffnen sie das Finderfenster... 

Gehen in den Ordner Programme... 

und ziehen das gewünschte Programme direkt ins 
Dock



Programme aus dem Dock 
entfernen

Das Programmsymbol im Dock anklicken, die linke 
Maustaste festhalten und das Symbol aus dem Dock 
nach oben ziehen.



Die Menüleiste der Programme



Was bedeutet…
Neuer Tab? 

Neuer intelligenter 
Ordner? 

Komprimieren? 

Alias erzeugen? 

Übersicht? 

In Übergeordneten 
Ordner anzeigen? 

Zur Seitenleiste 
hinzufügen



Programme beenden
In der Menüleiste auf den 
Programmnamen... 

... und beenden wählen.



Mission Control
Wenn mehrere Programme geöffnet sind, können diese 
sich gegenseitig verdecken 

Mission Control ordnet die geöffneten Programme 
nebeneinander





Übung zu Mission Control

Öffnet mindestens zwei Fenster 

Öffnet Mission Controll 

Verschiebt ein Fenster auf einen anderen Schreibtisch 

Was ist das Dashboard?



Ein Textdokument erstellen
Gehen sie in die Menulets oben rechts und geben im 
Spotlightsuchfenster „text“ ein. 

Wählen sie aus den                                           
Toptreffer Textedit                                                      
aus.





Übung:
Bitte erstellt ein Textdokument 

Speichert es unter dem Namen „Musterbrief“ 

Schliesst das Dokument. 

Öffnet es über den Finder in den Dokumenten. 

Versucht das Textdokument in „Mustertext“ 
umzubenennen.



Mit dem Mac ins Internet
Zugang zum Internet einrichten 

Computer über ein DSL-Kabel mit dem Router 
verbinden 

Computer per WLAN/LAN mit dem Router verbinden



Safari - Fenster ins Internet

Adress- und SuchzeileNavigation

Seitenleiste

Bereitstellen

Tabs 
einblenden





Übung:
Bitte legt euch drei neue Lesezeichen an 

zwei in die Leseleiste 

eins in die Leseliste 

Löscht eines aus der Leseliste durch ziehen mit der 
Maus wieder heraus 

Sucht euch einen Internetinhalt, bei dem die 
Readerfunktion getestet werden kann 

Verschickt die gefundene Seite per E-Mail





Übung:
Bitte erstellt im Adressbuch zwei neue Adressen 

Vorname, Name, Straße & Hausnummer, Plz & Ort 

Erstellt zusätzlich zwei unterschiedliche Gruppen 

z.B. Privat & Geschäftlich 

Teilt bitte jeder Gruppe eine Kontakt zu 

Könnt ihr eurem Kontakt auch einen Geburtstag 
zuweisen? 

Löscht bitte einen Kontakt Und was ist mit 
Kontaktbilder?





Übung:
Bitte erstelle auf zwei verschieden Arten einen Termin 

1. Einmal über das Plus oben links 

2. Einmal mit dem doppelklicken der Maus  

Erfasst bitte... 

Ereignisgrund & Ort 

Zeitraum & Notizen 

Legt bitte einen neuen Kalender an mit dem Namen 
„Verein“ und teilt diesem Kalender ein soeben erstelltes 
Ereignis zu 

Sucht mit Spotlight ein Ereignis



Das Mailprogramm
Notwendige Information zum Einrichten 

E-Mail-Adresse 

Benutzername (meist identisch mit E-Mail-Adresse) 

Passwort 

Servername für eingehende E-Mails (Pop3) 

Servername für ausgehende E-Mails (Smtp)



Die Symbolleiste von Mail

E-Mails 
abrufen

Neue E-Mail 
schreiben

Löschen

Als Werbung 
kennzeichnen

Dem Absender 
anworten

Allen 
Absendern 
anworten

E-Mail 
weiterleiten

E-Mail 
Kennzeichnen

E-Mail 
suchen

E-Mail 
archivieren





Musik hören mit iTunes

CD´s hören 

Internetradio hören 

CD´s importieren 

Wiedergabelisten 
erstellen 

CD´s brennen 

iPod und iPhones 
synchronisieren 

Audio- und Video-
Podcasts abonnieren

iTunes ist das Programm für die Wiedergabe von 
Musik und Filmen, aber es leistet noch viel mehr:



iTunes Store 
& iTunes 
Match

vorhandene 
Wiedergabe-
listen

Medien 
Steuerung

Darstellungs- 
arten

Spotlight-
Suche

Eigene 
Mediathek

Listenansicht der 
Ergebnisse bzw. 
Medien

iTunes - Die Oberfläche



Übung:
Bitte öffnet den Finder und geht auf Freigaben... 

Wählt in den Freigaben den Rechner Server 

Öffnet den Ordner vhs 

Kopiert euch per Drag & Drop den Ordner Bilder und 
Musik für VHS auf den Schreibtisch



Übung:

Bitte öffnet iTunes und versucht den Inhalt aus eurem 
Ordner „Musik für VHS“ per Drag & Drop in die 
Mediathek zu kopieren. 

Test nun die verschiedenen Ansichten 

Nutzt die Musiksuche um z B. nach „Coldplay“ zu 
suchen 

Wer findet die Möglichkeit, den Namen des Interpreten 
zu ändern?



Der App Store

Der Mac App Store ist Teil von OS X. 

Damit ist es so einfach wie nie, an Apps 
zu kommen. 

Keine Verpackung, keine CDs oder 
DVDs und keine zeitraubende 
Installation. 

Ein Klick reicht, um die Apps zu laden 
und auf dem Mac zu installieren



Apple Apps



Virtualisierungssoftware

Parallels Desktop 

VMware Fusion

❖ Um z.B. Windows oder andere Betriebsssyteme auf 
einem Mac zu virtualisieren gibt es folgende 
Möglichkeiten:



Wo oder was ist das?

Spotlight? 

Mission Control? 

Notification Center? 

iCloud?







Vielen Dank für ihre 
Aufmerksamkeit


